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Prosze do zeszytu wpisac sam temat lekcji.
08.04.2020r.
Lekcja

Temat: Tabela w dokumencie tekstowym.

Na tych zajeciach moi drodzy nauczymy si¢ robi¢ tabele w dokumencie tekstowym.
Dokument tekstowy tworzymy w edytorze tekstowym, czyli np. w Wordzie lub w darmowym
pakiecie programéw OpenOffice lub LibreOffice. Tabela moi drodzy sklada si¢ z wierszy

1 komorek. Miejsce, w ktorym kolumna przecina si¢ z wierszem nazywa si¢ komorka.

Prosz¢ Was zatem o uruchomienie Worda. Zrobimy sobie tabelke z lista osob Waszej klasy.

Czyli skoro Was jest 7 0sob, to musimy wstawi¢ tabele z o§mioma wierszami, bo zawsze
pierwszy wiersz to naglowek. Pierwsza kolumna, to numer w dzienniku, druga kolumna to Wasze
imiona, w trzeciej kolumnie umiescimy pierwszg literk¢ Waszego nazwiska (ze wzgledu na ochrong

danych osobowych), a w czwartej pte¢. Czyli mamy cztery kolumny i osiem wierszy.

Wiegc zaczynamy wstawianie tabeli. Aby tego dokonaé prosz¢ wybra¢ z gérnego menu

Wstawianie, tam bedziecie mieli przycisk Tabela. Klikamy na niego:

H

Plik Marzedzia gtéwne Wstawianie Prektowanie Uldad Odwaotania

B = B g'__-hg‘a@:'lﬁlll & | H

Strona  Pusta Podziat | Tabela | Obrazy Obrazy Ksztatty Srnarthrt Wykres  Zrzut 3

tytutowa = strona strony - online v ekranu ~
Strony Tabele Ilustracje
L Dodaj tabele S

Tabele pozwalaja wygodnie
organizowac informacje w
r dekumencie,

a Dowiedz sie wiecej



Nastegpnie wybieramy Wstaw tabele:
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I ustawiamy cztery kolumny 1 osiem wierszy i rlikamy na dole OK.:
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Powinna nam si¢ pojawi¢ tabela:




Teraz uzupetnimy naszg tabele. W gérnym wierszu w komorkach po kolei napiszmy:

—  Numer w dzienniku
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— Ple¢
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Nastepnie w pierwszej kolumnie uzupelniamy numery od 1 do 1, w drugiej kolumnie Imiona po kolei

tak jak w dzienniku, w trzeciej pierwsze litery nazwisk i w ostatniej kolumnie pte¢:

Numer w dzienniku Imie Nazwisko Ptec

1 Lena B. Dziewczynka

2 Karolina Ch. Dziewczynka

3 Wiktor G. Chtopiec - rodzynek &)
4 Julia K. Dziewczynka

5 Amelia K. Dziewczynka

6 Weronika W. Dziewczynka

7 Emilia W. Dziewczynka

Naszg tabele mozemy pokolorowac, np. innym kolorem zrobimy nasz nagldwek. Zaznaczamy wigc

caly pierwszy wiersz, u gory powinny pojawi¢ nam si¢ dwie dodatkowe zaktadki Narzedzi tabel —
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Nastepnie przechodzimy do opcji Cieniowanie:
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Numer w dzienniku Imie Nazwisko Pteé
1 Lena B. Dziewczynka
2 Karolina Ch. Dziewczynka
3 Wiktor Chtopiec - rodzynek £3)
4 Julia K. Dziewczynka
5 Amelia K. Nziewczvnka

Klikamy na strzatke pod napisem Cieniowanie i wybieramy kolor dla naszego nagtowka:
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l:‘ Brak koloru
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1 Lena B. Dziewczynka
2 Karolina Ch. Dziewczynka
3 Wiktor G. Chiopiec - rodzynek &)
4 lulia K. Dziewczynka
5 Amelia K. Dziewczynka
6 Weronika W. Dziewczynka
7 Emilia W. Dziewczynka

Mozecie zostawi¢ tylko nagtowek kolorowy, a mozecie tez pokolorowaé tabele wedlug
wlasnego uznania.
Prosze o zapisanie tabeli (Plik, Zapisz jako) pod nazwa Klasa, ewentualnie zrobienie

zdjecia i przestanie mi na mejla lub przez Messengera do dnia 15.04.2020r.



