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        (pieczęć Zespołu)







       ZARZĄDZENIE NR 10/ 2018

Dyrektora Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Krośnie Odrzańskim
z dnia  29 sierpnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia 

REGULAMINU WYPOŻYCZANIA I UDOSTĘPNIANIA DARMOWYCH PODRĘCZNIKÓW LUB MATERIAŁÓW EDUKACYJNYCH DLA UCZNIÓW SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 1 IM. MARII SKŁODOWSKIEJ – CURIE W KROŚNIE ODRZAŃSKIM 

Na podstawie:

Ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 996, 1000, 1290                i 1669)  oraz Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 marca 2018 r.                           w sprawie udzielania dotacji celowej na wyposażenie szkół w podręczniki, materiały edukacyjne i materiały ćwiczeniowe w 2018 r. (Dz. U. z 2018 r., poz. 655) zarządza się, co następuje:
	


  §1

Wprowadzam Regulamin wypożyczania i udostępniania darmowych podręczników                          lub materiałów edukacyjnych dla uczniów Szkoły Podstawowej nr 1 im. Marii Skłodowskiej – Curie w Krośnie Odrzańskim co stanowi załącznik nr 1.

              §2

Wykonanie zarządzenia powierza się dyrektorowi Zespołu.

              §3

Traci moc Zarządzenie NR 15/2017  z dnia 12 września 2017 roku.
              §4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

…………..…………………………..

                         (pieczęć i podpis dyrektora) 
Załącznik nr 1
ZARZĄDZENIA NR 10/2018

z dnia 29 sierpnia 2018 r.
Regulamin

wypożyczania i udostępniania darmowych podręczników

lub materiałów edukacyjnych dla uczniów

Szkoły Podstawowej nr 1 im. Marii Skłodowskiej – Curie

w Zespole Szkolno- Przedszkolnym 
w Krośnie Odrzańskim
Regulamin wypożyczania i udostępniania darmowych podręczników jest integralną częścią regulaminu korzystania ze zbiorów bibliotecznych, określa szczegółowe warunki korzystania z podręczników lub materiałów edukacyjnych w celu zapewnienia co najmniej trzyletniego okresu ich używania
Rozdział I
Postanowienia ogólne

1. Niniejszy regulamin wypożyczania i korzystania z darmowych podręczników                    lub materiałów edukacyjnych reguluje:

a) zasady związane z wypożyczaniem i zapewnieniem uczniom dostępu do podręczników      lub materiałów edukacyjnych,

b) obowiązki ucznia związane z wypożyczaniem,

c) postępowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrócenia podręczników lub materiałów edukacyjnych.

2. Ilekroć w niniejszym regulaminie jest mowa bez bliższego określenia o:
      bibliotece – należy przez to rozumieć bibliotekę zorganizowaną w szkole,
      organie prowadzącym - należy przez to rozumieć Urząd Miasta i Gminy Krosno 
     Odrzańskie,

     uczniu - należy przez to rozumieć ucznia szkoły uprawnionego do otrzymania
     podręczników i materiałów edukacyjnych,

     rodzicu - należy przez to rozumieć rodzica lub opiekuna prawnego ucznia,

     wychowawcy - należy przez to rozumieć wyznaczonego przez dyrektora szkoły 
     wychowawcę klasy,

     podręczniku - należy przez to rozumieć podręcznik dopuszczony do użytku szkolnego,
     materiale edukacyjnym - należy przez to rozumieć materiał zastępujący lub 
     uzupełniający podręcznik, umożliwiający realizację programu nauczania, mający postać 
     papierową lub elektroniczną,
     materiale ćwiczeniowym - należy przez to rozumieć materiał przeznaczony dla uczniów,
    służący utrwaleniu przez nich wiadomości i umiejętności,
     regulaminie - należy przez to rozumieć niniejszy regulamin wypożyczania uczniom
     bezpłatnych podręczników i materiałów edukacyjnych.
3. Rodzice i uczniowie zostają zapoznani z niniejszym regulaminem wypożyczania                i udostępniania darmowych podręczników lub materiałów edukacyjnych przez wychowawcę danej klasy.  

      Regulamin dostępny jest również w bibliotece szkolnej i na stronie internetowej szkoły.
Rozdział II
Zadania biblioteki
1. Biblioteka gromadzi podręczniki, materiały edukacyjne oraz materiały ćwiczeniowe zakupione i przekazane szkole w ramach dotacji na podstawie stosownego wykazu.
2. Biblioteka nieodpłatnie:
a) wypożycza uczniom podręczniki lub materiały edukacyjne mające postać papierową, 
b) zapewnia uczniom dostęp do podręczników lub materiałów edukacyjnych, mających postać elektroniczną,
c) przekazuje uczniom materiały ćwiczeniowe bezpłatnie, bez obowiązku ich zwrotu.

3. Wypożyczanie i zwrot podręczników lub materiałów edukacyjnych podlega ewidencji.  Ewidencja prowadzona jest przez nauczyciela bibliotekarza.

4. Podręczniki zapewnione przez Ministra Edukacji Narodowej serii „Nasza szkoła” mające postać papierową, są własnością organu prowadzącego szkołę, tj. Urzędu Miasta i Gminy Krosno Odrzańskie, z chwilą ich przekazania do szkoły znajdują się w zasobach biblioteki szkolnej Szkoły Podstawowej nr 1 w Krośnie Odrzańskim.
5. Podręczniki i materiały edukacyjne mające postać papierową, zakupione w ramach dotacji stanowią własność szkoły. 
6. Podręczniki i materiały edukacyjne mające postać papierową przeznaczone są do co najmniej trzyletniego okresu użytkowania przez co najmniej trzy kolejne roczniki uczniów. 
Rozdział III
Wypożyczanie uczniom podręczników lub materiałów edukacyjnych
oraz przekazywanie materiałów ćwiczeniowych

1. Do wypożyczania podręczników lub materiałów edukacyjnych uprawnieni są wszyscy uczniowie Szkoły Podstawowej nr 1 im. Marii Skłodowskiej – Curie w Krośnie Odrzańskim, zgodnie z obowiązującymi przepisami.
2. Rodzice podpisują oświadczenie, które jest zobowiązaniem do stosowania zasad niniejszego regulaminu (Załącznik nr 1).
3. Podręczniki  lub materiały edukacyjne wypożyczane są na okres 10 miesięcy. Wypożyczanie odbywa się najpóźniej do dnia 15 września danego roku szkolnego, termin ich zwrotu upływa 20 czerwca.
4. Podręczniki lub materiały edukacyjne na dany rok szkolny są wypożyczane w dniu            i godzinach uzgodnionych pomiędzy bibliotekarzem a wychowawcą klasy. Zapis ten stosuje się również do zwrotu podręczników.

5. Uczeń wypożycza podręczniki lub materiały edukacyjne i odbiera bezzwrotne materiały ćwiczeniowe z biblioteki osobiście lub za pośrednictwem wychowawcy. 

6. Dołączone do podręczników lub materiałów edukacyjnych płyty CD/DVD, mapy, plansze, itp. stanowią integralną część podręczników lub materiałów edukacyjnych (nie mogą być oddzielnie wypożyczane).
7. Wypożyczenia podręczników lub materiałów edukacyjnych na dany rok szkolny dokonuje nauczyciel bibliotekarz na podstawie imiennej listy uczniów sporządzonej i podpisanej przez wychowawcę klasy i rodziców uczniów (Załącznik nr 1). Za zebranie od rodziców podpisanych oświadczeń odpowiada nauczyciel wychowawca, a następnie przekazuje je do biblioteki szkolnej.
Rozdział IV
Obowiązki ucznia związane z wypożyczeniem

1. Każdemu uczniowi jest przypisany konkretny numer podręcznika, dlatego należy go podpisać w miejscu do tego wyznaczonym. 

2. Wypożyczone podręczniki lub materiały edukacyjne należy chronić przed zniszczeniem        i zgubieniem oraz dbać o ich walor estetyczny i użytkowy. Każdy podręcznik powinien być chroniony trwałą zmienną okładką umożliwiającą zdjęcie obłożenia, bez uszkodzenia oryginalnej okładki podręcznika przed jego zwrotem (okładka nie może być przyklejana na stałe do książki).
3. Uczeń lub rodzic (w klasach młodszych) ma obowiązek na bieżąco dokonywać drobnych napraw.
4. Zabronione jest dokonywanie jakichkolwiek wpisów, notatek i skreśleń w podręcznikach  lub materiałach edukacyjnych. Nie wolno po nich rysować ani zaginać kartek. Dopuszcza się używanie ołówka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej).
5. Każde uszkodzenie podręcznika lub materiałów edukacyjnych uczeń ma obowiązek zgłosić wychowawcy klasy lub bibliotekarzowi.

6. Wraz z upływem terminu zwrotu uczeń powinien przygotować podręczniki i materiały edukacyjne do zwrotu, tj. powycierać wszystkie wpisy wykonane ołówkiem, podkleić rozdarte kartki itp.
7. Nadzór nad terminowym zwrotem podręczników i materiałów edukacyjnych sprawuje wychowawca klasy oraz nauczyciel bibliotekarz.

8. Wychowawca ma obowiązek zapoznania uczniów i rodziców z regulaminem korzystania  z darmowych podręczników lub materiałów edukacyjnych.

Rozdział V

Postępowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrócenia w terminie podręcznika lub materiału edukacyjnego

1. Rodzice ponoszą pełną odpowiedzialność materialną za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia wypożyczonych podręczników lub materiałów edukacyjnych.
2. Termin zwrotu każdej z części podręcznika lub materiału edukacyjnego następuje            w momencie zakończenia pracy z daną częścią, co jest jednocześnie warunkiem otrzymania kolejnej części podręcznika lub materiału edukacyjnego.
3. Po zakończeniu zajęć dydaktycznych w szkole uczniowie zwracają podręczniki lub materiały edukacyjne do biblioteki szkolnej. Zwrot następuje najpóźniej w ostatnim tygodniu nauki i nie później niż 20 czerwca.

4. Podręczniki podlegają zwrotowi do biblioteki szkolnej w przypadku przeniesienia ucznia do innej szkoły lub w przypadku innych zdarzeń losowych. 
5. Uczniowie przystępujący do egzaminów klasyfikacyjnych lub poprawkowych zwracają podręcznik nie później niż do końca sierpnia danego roku szkolnego, po wcześniejszym uzgodnieniu z wychowawcą lub bibliotekarzem.

6. W przypadku zgubienia podręcznika lub materiału edukacyjnego, znacznego zużycia, wykraczającego poza jego zwykłe używanie, jego zniszczenia bądź zwrotu niekompletnego egzemplarza,  rodzice są zobowiązani do zwrotu kosztów zakupu nowego podręcznika lub odkupienia nowego egzemplarza i dostarczenia go do biblioteki lub sekretariatu szkoły w terminie do 25 sierpnia. 
7.  Jako dowód rozliczenia się za utracony/uszkodzony podręcznik lub materiał edukacyjny  rodzic przedstawia nauczycielowi bibliotekarzowi dowód przelania środków na wskazany rachunek. 
8. Wartość uszkodzonych lub zniszczonych podręczników określa dyrektor szkoły.           

9. Dołączone do podręczników lub materiałów edukacyjnych płyty CD/DVD, mapy, plansze, itp. stanowią część podręczników lub materiałów edukacyjnych i należy je zwrócić wraz  z podręcznikiem. Zagubienie płyty CD/DVD itp. skutkuje koniecznością zwrotu kosztów lub odkupienia kompletnego podręcznika lub materiału edukacyjnego.
10. Uczeń, który w trakcie roku szkolnego, z powodów losowych, rezygnuje z edukacji                     w Szkole Podstawowej  nr 1 im. Marii Skłodowskiej – Curie w Krośnie Odrzańskim, zobowiązany jest zwrócić wypożyczone podręczniki i materiały edukacyjne przed zakończeniem danego roku szkolnego, z wyjątkiem określonym w pkt.11.
11. W przypadku, gdy uczeń niepełnosprawny przechodzi z jednej szkoły do innej szkoły      w trakcie roku szkolnego, nie ma obowiązku zwrotu podręczników lub materiałów edukacyjnych. Stają się one własnością organu prowadzącego szkołę, do której uczeń przechodzi.
12.  Podczas zwrotu podręczników lub materiałów edukacyjnych do biblioteki, oględzin          i opisu stanu ich zużycia dokonuje komisja powołana przez dyrektora szkoły w składzie: nauczyciel bibliotekarz, nauczyciel uczący w klasach I-III, w klasach IV-VIII, przedstawiciel Rady Rodziców.
13. Stan podręcznika  lub materiału edukacyjnego określa się w skali:

a) bardzo dobry – zużycie minimalne,

b) dobry – zużycie niewielkie,

c) dostateczny – zużycie duże, ale umożliwiające korzystanie z podręcznika,

d) niedostateczny – zużycie uniemożliwiające korzystanie z podręcznika. 

     Stan podręcznika zapisywany jest pod numerem inwentarzowym danego podręcznika.
14. W przypadku nie uiszczenia zapłaty za zniszczone lub niezwrócone podręczniki lub materiały edukacyjne sekretariat wysyła do rodzica wezwanie do zapłaty (Załącznik nr 2) lub Zespół w porozumieniu z organem prowadzącym może wystąpić na drogę postępowania sądowego.
15. Zapisu pkt. 12 i 13 nie stosuje się w przypadku zwrotu podręcznika po jego trzyletnim użytkowaniu 
Rozdział VI

Przepisy końcowe

1. Dokumentacja dotycząca wypożyczania podręczników przechowywana jest w bibliotece szkolnej. 

2. Uczniowie i rodzice zobowiązani są do zapoznania się z treścią niniejszego regulaminu     i stosowania się do zawartych w nim postanowień.
3. Organem uprawnionym do zmiany i interpretacji postanowień regulaminu jest dyrektor szkoły.

4. Decyzje w innych kwestiach z zakresu wypożyczania i udostępniania podręczników                  lub materiałów edukacyjnych, które nie zostały ujęte w niniejszym regulaminie, podejmuje dyrektor szkoły.
Załącznik nr 1

Krosno Odrzańskie, …………………
O Ś W I A D C Z E N I E

Przyjmuję do wiadomości postanowienia powyższego Regulaminu wypożyczania              i korzystania z darmowych podręczników i materiałów edukacyjnych w Szkole Podstawowej nr 1 im. Marii Skłodowskiej – Curie w Krośnie Odrzańskim.
Biorę na siebie pełną odpowiedzialność finansową za zniszczenie, znaczne zużycie podręczników wykraczające poza ich zwykłe używanie, zagubienie lub nieoddanie   wypożyczonych podręczników (wraz z załącznikami), będących własnością Szkoły Podstawowej nr 1 im. Marii Skłodowskiej – Curie w Krośnie Odrzańskim. 
Rok szkolny 2018/2019       klasa ……………….
	Lp.
	Imię i nazwisko ucznia
	Data i podpis rodzica/opiekuna prawnego

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	9.
	
	

	10.
	
	

	11.
	
	

	12.
	
	

	13.
	
	

	14.
	
	

	15.
	
	


Wychowawca klasy  …………………………………………………………
Załącznik nr 2

Zespół Szkolno – Przedszkolny                                                        Krosno Odrzańskie, ……………
w Krośnie Odrzańskim    

ul. Bohaterów Wojska Polskiego 21

66-600 Krosno Odrzańskie


Tel. 68 383 51 78

            ……………………………....……………………....
                                                                                                                         rodzice/ prawni opiekunowie

WEZWANIE DO ZAPŁATY/ ZWROTU PODRĘCZNIKÓW nr …………….….


W związku z zagubieniem podręcznika/znacznym zużyciem podręcznika wykraczającym poza jego zwykłe używanie/zniszczeniem podręcznika* przez Państwa dziecko wzywa się rodziców ………….. do wniesienia opłaty w formie przelewu na konto bankowe Zespołu Szkolno – Przedszkolnego w Krośnie Odrzańskim i przedstawienia dowodu dokonania tej wpłaty lub odkupienia nowego podręcznika i dostarczenie go do szkolnej biblioteki                                           do dnia …... sierpnia 201…. r. 
Zniszczone/znacznie zużyte/niekompletne*:

	Tytuł podręcznika
	Autor
	Wydawnictwo
	Nr inwentarzowy
	Wartość

	
	
	
	
	

	                                                                                                          Razem:
	


Zagubione: jw.
Dane do przelewu:

Zespół Szkolno – Przedszkolny w Krośnie Odrzańskim

ul. Bohaterów Wojska Polskiego 21

66-600 Krosno Odrzańskie

Proszę podać nazwę przedmiotu/ tytuł i klasę.

Numer konta: BZ WBK 38 1090 1551 0000 0001 3325 0066                                                  
…………………………………………                       …………………………………………
                Sporządził/nauczyciel bibliotekarz                                                                              Dyrektor szkoły
Załącznik nr 3
   Krosno Odrz., ………………..…

PROTOKÓŁ

zagubienia podręcznika/ znacznego zużycia podręcznika wykraczającego poza jego zwykłe używanie/zniszczenie podręcznika/ zwrot niekompletnego podręcznika
sporządzony w dniu …………………………………… przez komisję w składzie:

1. ……………………………………………………………

2. ……………………………………………………………

3. ……………………………………………………………
4. ……………………………………………………………
Komisja ustaliła, że: …………………………………………………………….………………
	Lp.
	Tytuł podręcznika /klasa
	Autor
	Wydawnictwo
	Nr inwentarzowy
	Wartość
	Rodzaj

szkody

	1.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Razem:
	


Na podstawie regulaminu korzystania z bezpłatnych podręczników lub materiałów edukacyjnych rodzice ucznia są zobowiązani do zwrotu kosztów zakupu nowego podręcznika  lub odkupienia nowego podręcznika.
Podpisy członków komisji:
1. ……………………………………….

2. .……………………………………….

3.………………………………………..
4.……………………………………….
Rodzaj szkody:
1.zagubiony ( nie oddany),

2.znacznie zużyty (wykraczającego poza jego zwykłe używanie),

3.zniszczony

4.zwrócony jako niekompletnych*
